开封文化艺术职业学院学术活动管理办法

第一章   总  则
    第一条  为了活跃学院学术气氛，促进学术交流，进一步推动学院科研工作的开展，提高学院的科研和学术水平，促进学院科研成果的推广和应用，扩大学院知名度，特制定本办法。
    第二条  学术活动是指组织召开或参加各种学术会议，组织学术讲座，非邀请性学术往来等。

第二章  学术活动组织程序
   第三条  组织学术会议
    1、院内各种学术研讨会。由各部门自行组织，报科研外事处备案，经费自理。
    2、由我院主办或承办的院外学会、研究会的各种学术会议。组织单位向科研外事处提出申请，填写《开封文化艺术职业学院组织学术会议申请表》，并提交活动日程安排、参加人员及经费预算，报学院领导批准。组织单位可按规定收取必要的学术会议会务费，原则上以会养会。学院可提供必要的条件。
    第四条  我院教职工应邀参加国内外各种学术会议。拟出席会议者凭会议通知或邀请函由各部门领导签字，报科研外事处备案。
    1、参加国际学术会议（须出境者）。由学院主管经费领导批准，原则上申请外事经费，学院视财力给予适当补贴。
    2、参加与立项课题有关的国际（境内）国内学术会议。凭会议通知经科研外事处审批，经费由课题经费支出。
    3、参加与科研有关，但没有项目经费或不在立项课题范围内的学术会议。由各部门负责人根据学院每年下拨的参会名额审核批准，经费由学院支付。
    第五条   学术讲座
    1、各部门组织的国内、国外专家讲座。由组织部门向科研外事处提出申请，填写《开封文化艺术职业学院组织学术讲座申请表》，审批通过后方可进行。学院支付讲座费。
    2、院内副高以上职称人员开展面向全院师生的学术讲座，由部门提出申请，填写《开封文化艺术职业学院组织学术讲座申请表》报科研外事处审批后可进行。学院支付讲座费。
    第六条   非邀请性学术往来。原则上由对口部门组织接待，也可申请科研外事处及学院协助接待，填写《开封文化艺术职业学院学术交流情况登记表》。

第三章    学术活动档案管理

第七条  凡参加各种学术会议的教师及科研人员，返校后要填写有关表格，并交参加交流的论文摘要一分（如公开发表则交全文），存入学术活动档案。
    第八条  组织或承办学术会议，会议结束后组织部门向科研外事处提供总结材料、论文集，存入学术活动档案。
    第九条  非邀请性学术往来，接待部门将活动情况简介交科研外事处存入学术活动档案。
第四章    附    则
    第十条  科研外事处将积极组织、协助各种学术活动的开展，各部门应积极主办、承办各种学术会议，开展学术活动。
    第十一条  本办法由科研外事处负责解释。

第十二条  本办法自公布之日起执行。

开封文化艺术职业学院科研外事处
2011年10月15日
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