开封文化艺术职业学院

统战之家使用管理规定
一、目的 

为规范学校统战之家的使用和管理，并使其制度化、合理化，更好的为各民主党派提供优质的服务，从而更好体现学校整体形象，特制订本办法。
二、适用人员范围

各民主党派、党外人士。

三、职责 

1、党委统战部负责《统战之家使用管理规定》的制定，以及在制度实施的整个过程中的监督工作，从而保证制度的顺利实施。

2、党委统战部负责检查统战之家内的设施、流动用品等的日常使用情况。

3、党委统战部负责统战之家设备维护。

4、各民主党派根据统战之家申请流程预定统战之家,不得随意更改己申请过的会议。
5、各民主党派如有重要接待会议,由党委统战部根据实际需要安排各项会务；各民主党派日常召开会议使用统战之家,需自行安排会议服务人员。
6、各民主党派使用统战之家时有对统战之家用品及卫生维护的责任,用完统战之家钥匙应立即归还。
四、具体内容

1、统战之家使用申请流程及规定。
2、为避免使用发生冲突，各民主党派须进行申请,并做好登记，原则上按先后顺序,如有特殊情况,需要双方共同协商,从而达成一致。

3、若实际情况有变,不需要使用统战之家须提前半天向统战之家工作人员取消预定时间。
4、各民主党派申请使用统战之家时，需明确参加时间、参加人员等。

五、会议室使用及维护

1、统战之家使用过程中,使用人负责维护统战之家内的各类设备完好性,提醒参会人员爱护统战之家内的一切设备。
2、整个会议过程中,会议组织者有责任维护会议室内的环境卫生。
3、统战之家使用结束后,使用者负责通知统战之家工作人员清点会议室固定资产,确保设备完好,统战之家使用者方可离开。
